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I. Cele Procedury

1. Stworzenia mozliwie najlepszych warunkéw do wszechstronnego rozwoju dziecka poprzez
wspotdziatanie nauczycieli i innych pracownikéw pedagogicznych szkoty z rodzicami/ prawnymi
opiekunami uczniéw.

2. Doprecyzowanie i ujednolicenie systemu kontaktéw nauczycieli i innych pracownikéw
pedagogicznych szkoty z rodzicami/ prawnymi opiekunami uczniéw.

3. Usprawnienie wspotpracy miedzy szkota i rodzicami.

SPIS TRESCI;
I.  CELE PROCEDURY -2
Il. ZASADY WSPOLPRACY -2

lIl. PRACOWNICY PEDAGOGICZNI SZKOtY UPRAWNIENIE DO WSPOtPRACYZ RODZICAMI/
PRAWNYMI OPIEKUNAMI UCZNIOW -2

IV. SPOSOBY KOMUNIKOWANIA SIE PRACOWNIKOW SZKOtY Z RODZICAMI/ PRAWNYMI

OPIEKUNAMI UCZNIOW -2
V. SPOTKANIA Z RODZICAMI -3
VI. ZOBOWIAZANIA RODZICOW WOBEC SZKOtY -6

VIl. PROCEDURA KONTAKTOW MIEDZY RODZICAMI A SZKOtA -7



Il. Zasady wspotpracy

1. Prowadzenie wspodtpracy na zasadzie wzajemnego szacunku i rozumienia racji obu stron, co
oznacza ze: szkota wspomaga rodzicéw w wychowaniu dzieci, nie naruszajgc wyznawanych przez
nich wartosci rodzice wspoéttworzg, znajg i akceptujg szkolny system wychowawczy.

2. Nastepuje wymiana rzetelnych informacji miedzy nauczycielami i innymi pracownikami
pedagogicznymi szkoty a rodzicami/ prawnymi opiekunami ucznidw na temat potrzeb oraz
intelektualnych i fizycznych mozliwosci dziecka.

3. Rozwigzywanie ewentualnych konfliktéw miedzy nauczycielami i rodzicami w atmosferze
zyczliwosci i wzajemnego zrozumienia. 4. Przestrzeganie przyjetych zasad przez obie strony —
pracownikow szkoty i rodzicow.

lll. Pracownicy pedagogiczni szkoty uprawnieni do wspétpracy z rodzicami/
prawnymi opiekunami uczniow:

1. Dyrektor Szkoty.

2. Wicedyrektor.

3. Nauczyciele.

4. Kierownik i wychowawcy swietlicy szkolne;j.
5. Pedagog szkolny.

6. Psycholog.

7. Pedagog terapeuta.

8. Logopeda.

IV. Sposoby komunikowania sie pracownikéw szkoty z rodzicami/ prawnymi
opiekunami uczniéw

1. Spotkania z rodzicami.

2. Rozmowa telefoniczna (w sytuacji pilnej, w tym w przypadkach losowych).
3. Wpis do Zeszytu Informacji.

4. List polecony wystany za posrednictwem sekretariatu szkoty.

5. Wiadomos¢ na stronie internetowej szkoty.



6. Kontakt lub informacja za pomocg sms-a, e-maila.

7. Kontakt przez Dziennik Elektroniczny, LIBRUS

V. Spotkania z Rodzicami
1. Spotkania z rodzicami/ prawnymi opiekunami z nauczycielami odbywajg sie w formie:
» zebran klasowych
» zebran organizowanych przez kierownika swietlicy szkolnej
» drzwi otwartych
»  konsultacji indywidualnych z wychowawcami, nauczycielami przedmiotdéw, specjalistami
» uroczystosci szkolnych i klasowych
» spotkan wynikajgcych z organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole
» innych spotkan wynikajgcych z planu pracy szkoty lub klasy.

2. Harmonogram termindéw spotkan i drzwi otwartych wychowawcy przedstawiajg rodzicom na
pierwszym zebraniu we wrzesniu kazdego roku szkolnego.

Harmonogram zamieszczany jest na stronie internetowe] szkoty. Szkota zastrzega sobie prawo do
nanoszenia zmian w harmonogramie.

3. O zblizajgcym sie terminie spotkania wynikajgcego z harmonogramu wychowawcy przypominaja
rodzicom w formie wpisu do Zeszytu Informacji lub pisemnego zaproszenia wystanego np. drogg
mailowg, zapisu w ILibrusie co najmniej trzy dni wczesniej, z podaniem dnia, godziny i miejsca
spotkania.

4. W uzasadnionych okolicznosciach (z inicjatywy szkoty lub rodzicéw), spotkanie moze odby¢ sie w
innym wspdlnie ustalonym terminie.

5. Jedli sytuacja jest pilna i wyjgtkowa, kontakt moze mieé forme rozmowy telefoniczne;j z
zastrzezeniem, ze inicjatorem rozmowy jest szkota lub w przypadku gdy dzwoni rodzic -
nauczyciel/wychowawca ma pewnos$é, ze rozméwcg jest rodzic/prawny opiekun dziecka.

6. Udostepnienie rodzicom prywatnego telefonu wychowawcy lub nauczyciela przedmiotu moze
nastgpic tylko za jego osobistg zgoda.

7. Miejscem kontaktow rodzicow/ prawnych opiekundw z nauczycielami i innymi pracownikami jest
szkota. Wyjatkowo, w przypadkach losowych, spotkanie moze sie odby¢ w domu ucznia po
obustronnym wyrazeniu zgody.

8. Miejscem spotkan nauczycieli i rodzicdw na terenie szkoty sg sale lekcyjne, pokéj nauczycielski oraz
sala Swietlicowa, gabinet pedagoga, psychologa. W przypadku dyrektora i jego zastepcy moze to by¢
ich gabinet.



9. Nauczyciele i wychowawcy nie udzielajg rodzicom zadnych informacji o dziecku podczas

prowadzonych przez nich zaje¢, jak rdwniez w czasie petnienia dyzuréw.

10. Po zakonczeniu rekrutacji odbywa sie spotkanie organizacyjne dla rodzicéw uczniéw oddziatéw

przedszkolnych oraz klas pierwszych. Na w/w zebraniu rodzice informowani sg o dziatalnosci i

sposobie funkcjonowania szkoty.

11. Wychowawcy swietlicy uczestniczg w zebraniach z rodzicami i w innych formach spotkan jezeli

jest taka potrzeba i mozliwosé.

12. Podczas spotkania inaugurujgcego nowy rok szkolny wychowawcy majg obowigzek zebrania od

rodzicow:

>

YV V VYV V¥V

o$wiadczenia dotyczacego uczestnictwa dziecka w zajeciach z religii/etyki oraz WDZ
oswiadczenia dotyczgcego odbioru dziecka ze szkoty.

Oswiadczenia korzystania z programu dozywiania

Oswiadczenie korzystania z opieki przez swietlice

Oswiadczenia zgodne z programem RODO

13. Podczas pierwszego, wrzesniowego zebrania z rodzicami wychowawca ma obowigzek:

>

zapoznania rodzicdw z dokumentacjg szkoty, przedstawiajgc m.in.: Statut Szkoty, Szkolny
Program Wychowawczy, Program Profilaktyki, Wewnatrzszkolny System Oceniania,
Przedmiotowy System Oceniania, kryteria oceny zachowania, kalendarz imprez szkolnych.

Informuje tez rodzicdw, ze powyzsze dokumenty znajduja sie do wglgdu na stronie
internetowej szkoty i u wychowawcy klasy

zebrania aktualnych danych kontaktowych (numery telefondw, adresy poczty elektronicznej,
adres zameldowania i zamieszkania; zmiana danych kontaktowych w czasie roku szkolnego
pociaga za sobg obowigzek powiadomienia o tym wychowawcy)

zebrania oswiadczen dotyczacych m.in.: przetwarzania danych osobowych ucznia, udziatu w
wycieczkach organizowanych przez szkote, wykorzystania wizerunku ucznia

skonsultowania z rodzicami planu pracy wychowaweczej klasy w danym roku szkolnym

poinformowania, ze w spotkaniach mogg uczestniczyc¢ tylko rodzice lub prawni opiekunowie
uczniow i tylko oni majg prawo do uzyskiwania informacji o dziecku i podpisywania
stosownych dokumentow.

14. Podczas kolejnych spotkan wychowawca ma obowigzek:

>

>

informowac rodzicéw o postepach dzieci w nauce i zachowaniu,

omawiac biezgce kwestie wychowawcze i dydaktyczne,



>

informowac rodzicéw o osiggnieciach uczniéw w konkursach, turniejach, zawodach

ustalac przebieg i organizacje wycieczek i imprez klasowych wynikajgcych z planu pracy
wychowawczej

stuchac opinii, sugestii, propozycji rodzicéw w sprawach klasowych/szkolnych.

pisemnie poinformowac o zagrozeniu ucznia negatywnga roczng oceng klasyfikacyjng z zajec
edukacyjnych podczas zebrania, na ktérym przekazywane sg informacje o ocenach
proponowanych (uzyskujgc potwierdzenie podpisem rodzica/prawnego opiekuna ucznia w
protokotach z zebran klasowych i na listach obecnosci rodzicéow

pisemnie poinformowacé o zagrozeniu ucznia roczng oceng nieodpowiednig/naganng z
zachowania podczas zebrania, na ktérym przekazywane sg informacje o ocenach
proponowanych (uzyskujac potwierdzenie podpisem rodzica/prawnego opiekuna ucznia w
protokotach z zebran)

realizowac tematyke szkoleniowa w zakresie zgodnym z biezgcymi potrzebami klasy: np.
dotyczacg sposobdw zapobiegania agresji miedzy dzie¢mi, integracji klasy, zadan rodzicow w
zakresie motywacji i wzmacniania dzieci, komunikacji interpersonalnej,

przekazywac biezgce informacje wynikajace z zycia szkoty.

15. Podczas spotkan z rodzicami wychowawcy i inni nauczyciele powinni:

>

>

>

podkreslaé sukcesy i mocne strony zespotu klasowego,

zachowac dyskrecje podczas przekazywania informacji o postepach w nauce izachowaniu
uczniéw (podczas spotkan z rodzicami nie uzywamy imion i nazwisk uczniéw na forum),
przekazujgc szczegdtowe informacje indywidualnie

najtrudniejsze sprawy omawia¢ indywidualnie z rodzicami;
wskazywac rodzicom tresci niezbedne do uzupetnienia ewentualnych brakéw

proponowac konkretne sposoby rozwigzywania probleméw indywidualnych uczniow lub
kierowac do specjalistow, ktérzy udzielg fachowych porad

proponowac wspodlne rozwigzywanie problemdw klasowych.

16. W trakcie zebran klasowych wyklucza sie:

» dokonywania tylko negatywnych ocen zespotu uczniowskiego,

>

publicznego czytania ocen

» uzywania nazwisk przy przyktadach negatywnych,

» podwazania hierarchii wartosci wyznawanych przez rodzicow,



» udostepniania rodzicom dziennika lekcyjnego.

17. Kazde spotkanie z rodzicami musi by¢ udokumentowane wtasnorecznym podpisem rodzica w
dzienniku lekcyjnym, w protokotach z zebranh klasowych, badz w dokumentacji prowadzonej przez
pedagoga szkolnego, psychologa, logopede, pedagoga terapeute.

18. Wszyscy pracownicy pedagogiczni majg obowigzek sporzadzenia pisemnej informac;ji dotyczacej:
> odbytego spotkaniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia,
> odbytej rozmowy indywidualnej lub telefonicznej z rodzicami/ prawnymi opiekunami ucznia,

» zachowania pisemnego potwierdzenia kontaktu mailowego z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia,

» sporzadzenie pisemnej informacji przekazanej sms-em.

19. Pisemng informacje dotyczacg odbytego spotkania, rozmowy, kontaktu mailowego lub sms-
owego z rodzicami/prawnymi opiekunami:

» nauczyciele odnotowujg w dzienniku lekcyjnym klasy,
» pedagog, psycholog, terapeuta, logopeda odnotowujg w dzienniku specjalisty,

> wychowawcy odnotowujg w dzienniku lekcyjnym klasy, w Librusie w zaktadce —
Kontakty z rodzicami

> wszyscy pracownicy pedagogiczni, zobowigzani sg do przekazania pisemnej informacji
o kontaktach z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia do wychowawcy klasy, ktory
dotacza jg do Teczki Wychowawcy Klasy.

VI. Zobowiazania rodzicow wobec szkoty

1. Rodzice majg obowigzek:
» uczestniczenia w zebraniach

> wspotpracy z pracownikami szkoty w sprawach dydaktycznych i wychowawczych
wiasnego dziecka,

» zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia;
» zgtaszania nieobecnosci dziecka powyzej 3 dni,

» pisemnego usprawiedliwienia nieobecnosci dziecka w ciggu pieciu dni od jego powrotu
do szkoty

» punktualnego odbierania dziecka ze $wietlicy szkolnej



» pozyskiwania informacji o swoim dziecku zgodnie z zasadami ujetymi w niniejszym

regulaminie

» powstrzymywania sie od wszelkiej osobistej ingerencji na terenie szkoty w

wychowywanie innych (obcych) dzieci

» kulturalnego zachowania sie na terenie szkoty.

2. Mile widziana jest pomoc i zaangazowanie rodzicOw w organizowanie zycia szkoty, a

szczegolnie:

>

>

>
>
>
>
>
>

konstruktywna aktywnos¢ w ramach rad oddziatowych i w Radzie Rodzicéw
inicjowanie dziatan o charakterze kulturotwérczym,

inicjowanie dziatani ukierunkowanych na pozyskiwanie dodatkowych srodkéw,
wzbogacenie wyposazenia

pomoc w imprezach, uroczystosciach klasowych i szkolnych,

aktywne uczestniczenie w wycieczkach klasowych, wyjsciach na basen,
wspdlne dbanie o estetyke pomieszczen

wspdlne poszukiwanie najlepszych rozwigzan w kazdej sferze zycia szkoty.

3. Za aktywng wspotprace rodzice mogg zostaé nagrodzeni listem gratulacyjnym przez dyrektora

szkoty podczas uroczystosci zakoriczenia roku szkolnego.

VII. Procedura kontaktéw miedzy rodzicami a szkotg

1. Wszystkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoty rodzice/prawni opiekunowie ucznia kierujg

z zachowaniem ustalonej kolejnosci do:

» wychowawcy klasy,

wicedyrektora,

Dyrektora,

organu prowadzgcego szkote ,

>
>
» rady pedagogiczne;j,
>
>

organu nadzorujgcego szkofe.



2. Uwagi i wnioski dotyczace ocen i zachowania ucznia, rodzice kierujg do wychowawcy klasy i
nauczyciela przedmiotu. Mogg skorzystac tez z pomocy i porady pedagoga szkolnego, psychologa
oraz innych specjalistow.

3. Jedli rodzice nie majg mozliwosci skontaktowania sie z wychowawca klasy, nauczycielem
przedmiotu, psychologiem i pedagogiem szkolnym oraz w sytuacjach drastycznych, rodzice mogg
zwrdcié sie o pomoc bezposrednio do wicedyrektora lub dyrektora szkoty.

Procedura opracowana przez Zespdt Wychowawcow Il etapu (klas IV- VIII i gimnazjum)

Przedstawiona do akceptacji na spotkaniu w dniu 5.12.2018r., zatwierdzona na Radzie
Pedagogicznej w dniu ......ccceeveeveveiecieneeniecre e, roku.

Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.



